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1. INTRODUCCION'

Los centros publicos que impartan ensefianzas reguladas por la presente Ley dispondran de
autonomia en su gestién econdmica de acuerdo con la normativa establecida®, para mejorar su
gestién y su funcionamiento. Todo ello en unos parametros de responsabilidad gestora y de
limitacion presupuestariaa.

Las Administraciones publicas podran delegar en los érganos de gobierno de los centros
publicos la adquisicion de bienes, contratacion de obras, servicios y suministros®.

El CEIP Jesus Castillo, por tanto, y como centro docente no universitario perteneciente a la
Junta de Comunidades de Castilla la Mancha, dispone de autonomia en la gestién de sus recursos
econdémicos.

El presente Proyecto de Gestidn pretende:

- ordenar y utilizar nuestros recursos, tanto materiales como humanos, garantizando la
coherencia del mismo con los principios basicos expresados en el proyecto educativo’;

- establecer los criterios y directrices a seguir en la toma de decisiones relativas a la
gestién de los recursos materiales y econdmicos del Centro, favoreciendo una actuacion
coherente, rigurosa, transparente y participativa por parte de toda la Comunidad
Educativa;

- asignar las dotaciones econdmicas y materiales precisos para el desarrollo de los
objetivos de la PGA de cada curso escolar.

Y se configura como un medio para la mejora de la calidad de la educacidn para el buen

funcionamiento del centro y para la consecucién de los objetivos propuestos.

2. ORGANOS COMPETENTES EN GESTION ECONOMICA

Dicha autonomia lleva asociada una atribucién de responsabilidad y su ejercicio esta
sometido y regulado por las disposiciones y normativas vigentes.
Los érganos competentes en materia de gestion econdmica del centro son:

Organoy Funciones
responsables
- Evaluar el Proyecto de Gestién y sus modificaciones.
- Establecer las directrices y el seguimiento del funcionamiento econémico
del centro.
Consejo Escolar - Aprobar el presupuesto anual y sus posibles modificaciones.
- Aprobar la cuenta de gestidn.
- Promover progresivamente la conservacién y renovacién de las
instalaciones y equipo escolar para la mejora de la calidad y la

! Todo lo relativo a la gestidon econdmica del centro se desarrolla en la Orden conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacién y Cultura de 9 de enero de 2003 por la que se desarrolla el Decreto 77/2002, de 21-05-2002, que
regula el régimen juridico de la autonomia de gestion econémica de los centros docentes publicos no universitarios.

2 Articulo 123. Proyecto de gestion de los centros publicos. LOMLOE, que mantiene el mismo articulo de LOE.

3 Ley 7/2010, de 20/07/2010, de Educacién de Castilla-La Mancha. Articulo 107. Autonomia de gestidon de los centros
docentes publicos.

* De acuerdo con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de
febrero de 2014 vy, en su caso, con la legislacién autondmica en materia de contratacién del sector publico, y con los
limites que en la normativa correspondiente se fijen.

> Articulo 123 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.
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sostenibilidad y aprobar la obtencién de recursos complementarios de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122.3 de la Ley Organica 2/2006,
de 3 de mayo y normativa vigente.

- Coordinar la elaboracidn y las propuestas de actualizacién del Proyecto
Educativo y sus correspondientes planes, el Proyecto de gestion.

- Realizar propuestas sobre las necesidades materiales y de infraestructura
del centro.

- Coordinar las decisiones sobre adquisicion de materiales, recursos
didacticos, obras, suministros...

- Maximo responsable de la gestidn de los recursos econdmicos del centro

- Realizar las contrataciones de obras, servicios y suministros, asi como
autorizar los gastos de acuerdo con el presupuesto del centro, ordenar los

Director pagos y visar las certificaciones y documentos oficiales del centro, todo
ello de acuerdo con lo que establezcan las Administraciones educativas.

- Autorizar los gastos de acuerdo con el presupuesto aprobado y ordenar
los pagos.

- Elaborar el proyecto del Presupuesto anual del centro.

- Ordenar el régimen econdmico del centro, de conformidad con las
instrucciones del director/a, realizar la contabilidad y rendir cuentas ante
las autoridades educativas correspondientes.

- Velar por el mantenimiento material del centro en todos sus aspectos, de
acuerdo con las indicaciones del director/a.

- Registra la actividad econémica del centro y la justificacidn de ingresos y
gastos.

Equipo Directivo

Secretaria

3. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO
ANUAL

3.1. Presupuesto anual

El presupuesto es el instrumento de planificacion econdmica del centro. En él se prevén,
junto con los ingresos, los gastos necesarios para alcanzar los objetivos propuestos y recogidos en
la PGA, bajo los principios de equilibrio entre ingresos y gastos asi como los principios de eficacia y
eficiencia en la utilizacién de los recursos.

El presupuesto de cada ejercicio, se elaborara teniendo en cuenta los principios recogidos en
el Presente Proyecto educativo, concretados en los objetivos generales del centro recogidos en la
P.G.A.

El Control del presupuesto corresponde al Consejo Escolar del Centro, sin perjuicio de las
competencias que el Claustro asume en el presente Plan de Gestién.

El presupuesto del Centro debe contemplar, al menos, estos conceptos:

v' Memoria justificativa que incluya, ademas del objetivo general de funcionamiento
operativo del centro, los objetivos relativos a aquellos proyectos especificos que,
para cada ejercicio, se determinen en la PGA.

v" Un estado de ingresos que se prevé obtener.

v" Un estado de los gastos, necesario en orden a la consecucién de los objetivos
propuestos.

v" Resumen del estado de ingresos y gastos del presupuesto, tanto por programas
presupuestarios, como por otras fuentes de ingresos en el que se detalle la
distribucidn que se propone del saldo final o remanente.

El ejercicio presupuestario del centro coincidira con el afio natural.
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3.2. Distribucidn de ingresos y gastos por programas

INGRESOS

El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior.

Propios.

Procedentes de la
Consejeria de Educacion.

Recursos asignados por la Direccidn Provincial a través de los
correspondientes programas de gasto para el funcionamiento
operativo de los centros educativos por el concepto
presupuestario que se determine.

Otras asignhaciones
procedentes de Direccidn
Provincial de Educacion.

Programa de gratuidad, de libros de texto, material didactico
complementario, obras, equipamientos y aquellos otros que se
determinen.

Aportaciones procedentes
de otras administraciones
y organismos publicos

Distintas de las consignadas en los apartados anteriores.

Otros recursos obtenidos
en virtud de la autonomia
de gestion.

- Los ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y
donaciones efectuados al centro para finalidades docentes,
previa aceptacion de la Consejeria de Economia y Hacienda.
Ingresos procedentes de convenios formalizados con
asociaciones culturales o entidades sin animo de lucro, para
el desarrollo de actividades extracurriculares vy
complementarias.

El importe de las ayudas o premios otorgados por
instituciones, organismos y empresas privadas como
consecuencia del desarrollo de proyectos y experiencias de
innovacion e investigacion educativas o como resultado de la
participacion de profesores y alumnos en actividades
didacticas, culturales o deportivas realizadas en el marco de
la programacién anual del centro. Este tipo de ingreso se
presupuestara por el importe que se prevea efectivamente
percibir en el ejercicio presupuestario.

Ingresos derivados de la utilizacion ocasional de las
instalaciones del centro para fines educativos.

Los intereses bancarios.

Los fondos procedentes de fundaciones.

Los derivados de la venta de fotocopias, uso de teléfono,
derechos de alojamiento y otros semejantes, cuyos precios
autorizara la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes.
Cualquier otro ingreso, para el que deberd contar con la
autorizacion de la Direccidon General competente.

GASTOS

Funcionamiento
operativo del centro

Reparacion 'y conservacion de edificios y otras
construcciones.

Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones y
utillaje.

Reparacion y conservacion de elementos de transporte.
Reparacion y conservacion de mobiliario y enseres.
Reparacion y conservacion de equipos para procesos de la
informacion.

Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras
publicaciones y material informatico.

Mobiliario y equipos.

Suministros: productos farmacéuticos, p.e.

Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios postales y
telegraficos.

Transportes.

Primas de seguros.

Gastos diversos.

Trabajos realizados por otras empresas.

Adquisiciones de material
inventariable

Uso general del centro, Equipos de nivel, especialidades u
otras unidades.

Otros gastos distintos de
los de funcionamiento

Gratuidad de libros de texto y material curricular.
Biblioteca y libros de lectura.
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operativo del centro - Obras y equipamiento.
financiados con cargo a | - Otros gastos justificados.
los Presupuestos de la
Consejeria de Educacién

El centro podra contemplar en su presupuesto la participacién en la financiacion de
programas compartidos que, al efecto, convoque la Consejeria de Educacidn, Cultura y Deportes.

3.3. Criterios para su elaboracion

La Delegacion Provincial de Educaciéon comunicara al centro con una antelacion minima de 15
dias respecto de la fecha limite de aprobacién del Proyecto de presupuesto por el Consejo Escolar
el importe de los recursos que se le asignara para sus gastos de funcionamiento y, en su caso, para
la reposicidn de inversiones y equipamiento que puedan ser contratados por el centro en el marco
de su autonomia de gestidon econémica.

La persona responsable de la Secretaria elaborara al inicio de cada ejercicio econémico el
proyecto de presupuesto del centro. El Director presentara el Proyecto de Presupuesto al Consejo
Escolar para su estudio y aprobacion antes del 15 de febrero de cada ejercicio presupuestario.

Para la elaboracion y ejecucion del Presupuesto anual se tendrdn en cuenta los siguientes
principios basicos:

v’ La Secretaria del Centro elaborara un estudio de la evolucién de los gastos y de los ingresos
durante al menos los tres ultimos cursos escolares para ajustar las previsiones a las
necesidades del Centro con criterios realistas.

v' Se respetaran los apartados de Ingresos y Gastos previstos en la Normativa vigente relativa
a la contabilidad de los centros.

v" Serd inicialmente elaborado sobre la base de los recursos econémicos consolidados
recibidos en los cursos académicos anteriores. Una vez comunicadas por la Consejeria de
Educacidn las cantidades asignadas al centro para gastos de funcionamiento se procedera
al ajuste del presupuesto a las mismas.

v Como norma general y en la medida de lo posible, se debe cerrar el ejercicio con
remanente y sin deudas, es decir, no se debe gastar mas de lo ingresado.

v" El Presupuesto deberd satisfacer, en cualquier caso, todas las necesidades bdsicas de
funcionamiento general del centro:

- seguridad interna de las instalaciones, materiales y personas;

- mantenimiento de las comunicaciones tanto telefénicas, electrénicas, escritas y de
correo ordinario;

- soporte basico de las tareas del profesorado: mantenimiento de equipos informaticos,
aulas digitales, reprografia...;

- adquisicién y mantenimiento de recursos didacticos;

- etc.

La elaboracién del presupuesto debera realizarse atendiendo a las siguientes prioridades:

1. Reparacién, conservacidon y mantenimiento de equipos informaticos y digitales de aula:
ordenador, PDI, sonido...

2. Reparacién, conservacion y mantenimiento de equipos comunes (reprografia, aula de
informatica...) y de especialistas.

3. Gastos en material fungible o no fungible necesarios para el desarrollo de la actividad
docente.

4. Reposicion de bienes inventariables: recursos didacticos, material deportivo y de musica,
del Equipo de orientacidn, reposicidn Biblioteca, Inglés, Religion...
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5. Una vez satisfechas dichas necesidades basicas del centro antes citadas, se destinara una
parte del presupuesto a los distintos Equipos de ciclo, a fin de reponer, mantener y
completar dentro de lo posible, de manera participativa y equilibrada, los recursos de
Infantil y Primaria. Cada Equipo decide el material que necesita, segln objetivos fijados, y
emite un documento detallado a secretaria para su adquisicion. Ello exige una reflexion
sobre el material que realmente hace falta para darle el mejor y mayor uso posible.

6. Todas las tutorias y especialidades recibirdn también una asignacidn para la actividad
docente en material no fungible. Este material permanecerd en cada una de las aulas.

3.4. Aprobacidn y valoracién

Serd el Equipo Directivo, asesorado por la secretaria del Centro, quien presente al Consejo
Escolar el Proyecto de Presupuesto para su estudio y aprobacion.

Una vez aprobado el proyecto de presupuesto por el Consejo Escolar, se remitird a la
Direccién Provincial de Ciudad Real, antes del 20 de febrero. Se entenderd aprobado si en el plazo
de un mes, a contar desde la fecha de su recepcidn, no se formularan observaciones.

En el caso contrario, la Direccidn Provincial notificara al Centro las observaciones pertinentes,
a fin de que el Equipo Directivo y el Consejo Escolar procedan a su modificacion en los términos
indicados. Se remitira nuevamente a los Servicios Periféricos de Educacién para su aprobacion
definitiva antes del 15 de marzo.

Hasta que se apruebe el presupuesto con caracter definitivo, el Director del Centro podra
autorizar gastos y efectuar pagos conforme al proyecto de presupuesto aprobado por el Consejo
Escolar.

Una vez aprobado el Proyecto de Presupuesto, éste pasard a ser el Presupuesto oficial del
Centro para el ejercicio econdmico correspondiente.

Este se ajustard, en cualquier momento del afio, debido a los ingresos y gastos no fijos y en
funcién de las necesidades que se produzcan, con las mismas formalidades previstas para su
aprobacion: por el Consejo Escolar, previo informe del Equipo Directivo.

Y se procurard que al final del ejercicio econémico del afio, quede alguna cantidad de
remanente, para poder hacer frente a los primeros gastos que surjan al comienzo del nuevo
ejercicio econdmico.

La adecuacién del presupuesto a la consecucién de dichos objetivos sera valorada en la
Memoria General Anual y en la Memoria Econdmica.

4. EJECUCION DEL PRESUPUESTO Y CUENTAS DE GESTION

4.1. Ejecucion del presupuesto

Las operaciones realizadas por el centro en ejecucién de su presupuesto, tanto de ingresos
como de gastos, contaran, siempre, con el oportuno soporte documental que acredite la legalidad
de los ingresos y la justificacién de los gastos.

Para ello, todos los pagos que realice el Centro se haran a través de cheques nominativos,
transferencias o domiciliaciones en su cuenta bancaria oficial, para garantizar la total transparencia
y control de los pagos realizados en la actividad econdmica del Centro, debiendo ser
imprescindible, la firma de al menos dos personas del Equipo Directivo titular: Secretaria y
Direccion.

Para la ejecucién del presupuesto:

14. Proyecto de gestion n



PROYECTO EDUCATIVO CEIP JESUS CASTILLO

a) Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los gastos e
ingresos habidos, con los asientos contables correspondientes en el programa de
Gestion de Centros GECE y deben reunir los requisitos legales.

b) No se podrdn compensar gastos con ingresos.

c) Las operaciones y anotaciones contables realizadas en dicho programa seran
encuadernadas correlativamente para formar los libros contables. Seran firmados vy
sellados cuando termine cada ejercicio. El centro mantendra en custodia esta
documentacién durante un periodo minimo de cinco afios desde la aprobacion de la
cuenta de gestion.

d) No se podran utilizar fondos en distintos capitulos para los que, desde la Administracidn,
vienen destinados.

El Director no podrd autorizar gastos por un importe superior a los créditos consignados en el
presupuesto ni ordenar pagos que excedan de los ingresos efectivamente obtenidos, siendo nulos
de pleno derecho los actos administrativos que infrinjan tal norma, sin perjuicio de las
responsabilidades que puedan deducirse legalmente.

Para el registro de los ingresos y gastos del centro se pone a disposicién de todos los centros
el Programa de Gestién de Centros (GECE), mediante el que se pueden obtener todos los registros,
libros, y demas documentacion necesaria para la justificacion de cuentas, asi como el control
presupuestario del centro.

La contratacién y autorizacidon de gastos estardn limitadas por las cuantias establecidas en el
Real Decreto 2/2000, de 16 de junio.

No se recogeran los gastos que correspondan a las Administraciones Locales o entidades de
derecho publico titulares de los edificios (en nuestro caso, el Ayuntamiento de Valdepeiias),
destinados al mantenimiento de inmuebles, suministros (agua, luz, calefaccion...) ni los ocasionados
por la conservacién, vigilancia y reparacién de los mismos.

4.2. Distribucién de los ingresos entre las distintas partidas de gasto

Para distribuir los gastos generales de funcionamiento se propone al Claustro a primeros de
septiembre. Se comenta e informa, a juicio del Equipo Directivo, de la prioridad de necesidades, asi
como de los gastos del afio anterior en comunicaciones, reprografia, mantenimiento de equipos,
material sanitario, etc.

Descontados esos gastos imprescindibles y necesarios para el funcionamiento del Centro y
suministros (considerados prioritarios) y un remanente minimo para imprevistos, se valora la
cantidad a asignar siguiendo los criterios y prioridades expresados mas arriba.

4.3. Dotacion econdémica para actividades complementarias y
extraescolares

Se tendran en cuenta los siguientes principios generales:

- Como norma, el centro no puede financiar las salidas que requieran dichas actividades
previstas en la PGA.

- Los gastos derivados de dichas actividades: traslados, entradas, guias seran sufragados
por las familias del alumnado.

- En caso de familias especialmente vulnerables econdmicamente o en riesgo de exclusidn
social, previa solicitud de las mismas, el centro gestionara con otras administraciones o
instituciones la posibilidad de una ayuda econdmica para que el alumno/a pueda
realizarla.
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4.4. Dotacion econdmica gratuidad de materiales curriculares

El Centro se atendra a la normativa vigente en cuanto a las diferentes modalidades de los
programas de subvenciones que se establezcan.

La Comision de Materiales curriculares decide los libros de reposicion que hay que adquirir
por deterioro de los anteriores o por aumento de matricula.

El libramiento de fondos a centros publicos para adquisicién de libros de texto destinados a
su uso en régimen de préstamo por el alumnado, supone al Centro ajustarse a la legislacion vigente
en cuanto a la justificacion de dichos gastos.

4.5. Cuentas de gestion

La Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, a través de las Consejerias de Hacienda y de
Educacién, determinara la estructura y periodicidad de la Cuenta de Gestidén (actualmente con
caracter anual) que el centro ha de rendir, estableciéndose el procedimiento de control y registro
de las actuaciones derivadas de la actividad econémica del mismo.

La cuenta de gestidén contard de los siguientes epigrafes:

Reflejara las A.1. Recursos procedentes de la Consejeria de
operaciones de Educacion y Cultura para gastos del
ingresos y gastos funcionamiento operativo del centro y los pagos

aplicados a dichos fondos y recursos. (229).
A.2. Recursos procedentes de la Consejeria de
Educacion y Cultura por otros gastos distintos de
los de funcionamiento financiados con cargo a
los Presupuestos de la Consejeria de Educacién y
Cultura y los pagos aplicados a dichos fondos y
recursos para otros gastos distintos al 229.
Correspondera a pagos aplicados y recursos provenientes de otras Consejerias y
Organismos Publicos con cargo a los presupuestos de la Comunidad Auténoma,

del Estado, otras Comunidades Auténomas, Corporaciones Locales, Unién

Europea y otros organismos internacionales.

Recogera la situacién inicial y final del centro, resultante de ambos tipos de
Estado Letra C operaciones (Estados letra Ay B), y comprendera el saldo inicial, los ingresos,
los gastos y el saldo final

afectos a los

Estado Letra A Presupuestos
Generales de la

Comunidad Auténoma

Estado Letra B

Y contemplara los siguientes programas:

Programa INGRESOS GASTOS

- Reparacion y conservacion

- Material oficina

- Mobiliario y equipo

- Material para actividades docentes

- Funcionamiento

Operativo - Suministros
422 A - Prestacién de ,
.. - Telefonia/Internet
Servicios
- Transportes

- Devoluciones L .
- Actividades culturales, complementarias y extraescolares

- Contrato fotocopiadoras
- Contrato equipos informaticos
423 A-C | - Funcionamiento - Reparacion y conservacion
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Operativo - Mobiliario y equipo
- Devoluciones - Suministros
423 A Ayudas materiales curriculares y comedor escolar
457 Infraestructura, fomento y apoyo al deporte

La cuenta de gestidon no podra rendirse con saldos negativos, salvo demora en los ingresos
procedentes de la Consejeria de Educacidn, Cultura y Deportes.

Los justificantes de gasto se efectuaran por medio de certificacién del Consejo Escolar,
permaneciendo los originales de las facturas y demas comprobantes de gastos en el centro, bajo
custodia de su secretario y a disposicion de los érganos de control.

El Director/a remitird al Consejo Escolar para su aprobacion, antes del 31 de enero del
ejercicio siguiente, una Unica cuenta de gestion cerrada a 31 de diciembre, acompafidandola de una
memoria justificativa de los objetivos conseguidos en relacién con los programados.

Una vez aprobada por el Consejo Escolar, la cuenta de gestion se remitird, por via
informatica, a la Direccién Provincial, Unidad de Gestién Econdmica, en la primera quincena del
mes de febrero del ejercicio siguiente. Dando traslado del certificado bancario, debidamente
certificado por la entidad bancaria, donde se refleje el saldo de la cuenta corriente a 31 de
diciembre, asi como el acta de conciliacidn bancaria y el acta de arqueo de caja.

La Direccion Provincial de Educacidn, tras las gestiones pertinentes y la revisién de la Cuenta
de Gestion del Centro, aprobara o devolvera para su rectificacion dicha Cuenta, comunicandolo al
centro.

En el supuesto de que no se aprobase la Cuenta de Gestidon por el Consejo Escolar, se remitira
la misma a la Delegacién Provincial correspondiente, junto con el acta de la sesidn, donde consten
los motivos que sustentan la decision. La Direccidn Provincial, tras las gestiones pertinentes,
adoptara la resolucidn que, en su caso, proceda.

4.6. Resumen del proceso de administracién y gestiéon econémica

A modo de resumen de lo que hemos desarrollado en este apartado:

Propuesta de Objetivos a incluir en

1 el Miembros Consejo Escolar. Mes de Enero.
Presupuesto.
9 Comunicacion dNe Crédito para el Delegacilon Provincial de Hasta 1 de Febrero.
afo. Ciudad Real
Realizacion de la propuesta del . S Ante Consejo Escolar.
3 Equipo Directivo.
presupuesto. Enero
4 Aprobacién Presupuesto. Consejo Escolar. Hasta 15 de Febrero.
_ Del ion Provincial d
4.1. Objeciones al Presupuesto. € egacilon rovincial ae Hasta 12 de Marzo.
Ciudad Real
42, Sin Objeciones se considera 12 de Marzo.
aprobado.
5. Revision Presupuesto con Consejo Escolar. Hasta 15 Marzo.
Salvedades.
6. Ejecucion del presupuesto. Equipo Directivo. Todo el Afio.
Hast bacién definiti
6.1, asta su aprobacion definitiva se Equipo Directivo. Todo el Afio.

sufragan los gastos con remanente.
7. Cierre de la Cuenta de gestion del Equipo Directivo. Hasta el 31 Enero afio
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ejercicio. siguiente
iy L . Hasta el 31 Enero afio
8. Aprobacién de la Cuenta de Gestion. Consejo Escolar. .
siguiente.

. ., Se remitira a la Delegacion
Si la Cuenta de Gestién no es S ,
8.1. Provincial indicando los Plazo: 20 dias.
aprobada. .
motivos
Cuenta de Gestion, certificacion de
saldo de la cuenta corriente a31 de  Se remitira a la Delegacién Durante la primera
Diciembre, acta de conciliacion Provincial. quincena de Febrero.
bancaria y el acta de arqueo de caja.
Impresidn, encuadernacion, sellado
9. y firma de los libros (Cuenta de Secretaria del centro.
Gestion, Diario, Banco, Caja,...)

8.2.

Una vez aprobadas
por el Consejo Escolar.

Al menos cinco afios
desde la aprobacion

10. Mantenerlos y custodiarlos. Secretaria del centro.
de la cuenta de
gestion.
Las cuentas y sus registros ., .
. . L Intervencidn general de la En cualquier
11. concordantes estaran a disposicidon -
Sindicatura de Cuentas. momento.

para su revision.

4.7. Indemnizacién por razones de servicio

El Director podra aprobar los gastos de viajes y las dietas de los profesores derivados de la
realizacion de actividades extracurriculares fuera de la localidad y en horario diferente al habitual
del centro®.

Todos estos gastos los abonara el Centro cuando:

- no sean asumidos por los Servicios Periféricos de Educacion,

- no estén incluidos en el presupuesto de la actividad,

- previa presentacion de factura o ticket,

- siempre que el presupuesto del centro lo permita.

En todo caso, el centro gestionara el alojamiento y manutencién del profesorado que
participe en actividades extracurriculares que supongan pernoctacion.

5. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS
INSTALACIONES Y EL EQUIPAMIENTO ESCOLAR

5.1. Cuidado y conservacion

El cuidado y conservacion de las instalaciones del centro tiene un marcado caracter
educativo que debe imperar en todas las acciones que se lleven a cabo, encaminado a educar al
alumnado en el buen uso y respeto de todos los bienes y especialmente los de caracter publico.

Es responsabilidad de toda la Comunidad Educativa del cuidado y mantenimiento de las
instalaciones y equipamiento del centro.

Consideramos una norma de convivencia, el uso adecuado de las instalaciones, materiales y
edificios del Centro. El uso negligente o malintencionado de los mismos serd considerado una

® para fijar estas indemnizaciones se estara a lo dispuesto en el Decreto 85/1998, de 28 de julio, de indemnizaciones por
razon de servicio y actualizado en el DOCM, de 25 de enero de 2008.
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conducta contraria o gravemente contraria a las normas de convivencia que sera tratada con las
actuaciones o sanciones que vienen marcadas en nuestro Plan de Convivencia. En caso de dafios se
reunird a la Comisidon de Convivencia para aplicar las medidas correctoras y reparar los dafios
causados, la realizacion de tareas de mantenimiento o embellecimiento del Centro que compense
el daiio producido, o el abono de los gastos producidos por los dafios ocasionados.

De forma transversal, se trabajaran los valores de buen uso, cuidado y conservacidn de los
materiales escolares, libros de biblioteca y en gratuidad, materiales TIC, instalaciones y edificios, en
todos los niveles educativos del colegio. Asi deberd constar en las programaciones de cada ciclo y
nivel.

Con caracter general se establecen las siguientes medidas:

- En este Proyecto Educativo’ se detallan las normas de uso general de todas las aulas, las
de las aulas especificas y salas comunes, para garantizar el uso respetuoso y responsable
de los espacios e equipamientos.

- Concienciar a toda la Comunidad Educativa que el Centro es un espacio de todos/as y
para todos/as, fomentando buenos habitos de uso y de higiene para mantenerlo en las
mejores condiciones de habitabilidad, seguridad y confort.

- Cualquier miembro de la Comunidad Educativa es responsable de cumplir y hacer
cumplir estas normas de buen uso de materiales, instalaciones, edificios y cualquier otro
recurso del Centro, teniendo la obligacién de informar al responsable (equipo directivo,
tutor, especialista, monitora escolar...) de la actividad donde se observe la incidencia.

- Medidas educativas para potenciar estas actitudes: elaboracién y aplicacion en las
normas de aula, campafias educativas para el uso de los puntos limpios y
mantenimiento de la limpieza de aulas y espacios comunes, ...

- Conocida una deficiencia y no pudiéndose ésta resolver por el personal del Centro, serd
tramitada por la Secretaria a la mayor brevedad ante el organismo correspondiente
(parte al Ayuntamiento si se trata de una tarea de mantenimiento o Delegacidn
Provincial si se tratara de una obra o reparacidén de mayor envergadura). De todo ello
guedard constancia por escrito en el Libro de Registro de Correspondencia.

Al inicio y finalizacion de cada curso escolar, el director/a del Centro solicitara el profesorado
que anote todas las deficiencias, roturas y arreglos necesarios en las instalaciones de los dos
edificios del Centro y las tramitard por escrito al Ayuntamiento para su reparacion y dara fe de ellas
en el Consejo Escolar.

Como consecuencia del “Programa de Gratuidad de Libros de Texto”, el alumnado debe
cumplir con las normas de buen uso, cuidado, mantenimiento en las mejores condiciones y
custodia de los materiales curriculares que se les asignan para cada curso, tal y como precisan
las instrucciones del programa y como se recoge en este Proyecto educativo. Los libros
sobrantes y todos los que se recogen al finalizar cada curso quedaran almacenados y
custodiados en la Sala de reprografia.

El material diddctico, libros de lectura, juegos, mobiliario, equipos TIC, etc. que no rednan las
condiciones o garantias de seguridad se inutilizaran inmediatamente vy, si es el caso, se dardn de
baja en el inventario del centro.

5.2. Renovacion

Cualquier miembro de la Comunidad Educativa podra realizar una propuesta de renovaciény
mejora de las instalaciones y del equipo escolar segun el siguiente procedimiento:
v’ Se trasladara al Equipo directivo del Centro.

" Ver capitulo 7. Organizacién y funcionamiento.
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v" Este resolvera en aquellas propuestas derivadas del funcionamiento normal del Centro,
y por lo tanto, contemplado en el presupuesto.

v" El Equipo Directivo decidird sobre su elevacidn, o no, al Consejo Escolar.

v" El Equipo Directivo realizaré la propuesta de renovacidn de las instalaciones y del equipo
escolar al Consejo Escolar.

v El Consejo promovera solicitud de ejecucion al Ayuntamiento, dentro de las obras de
Reforma, Ampliaciéon y Mejora, a La Direccién Provincial, o a la Consejeria de Educacion;
seglin competa.

En esta materia, el Equipo Directivo tiene funcidn de realizar propuestas sobre las
necesidades materiales y de infraestructura del Centro docente; segun las demandas y necesidades
expuestas por los equipos Docentes y el Claustro.

5.3. Instalaciones

Es importante el mantenimiento y revision continua de estos aspectos relacionados con el
equipamiento del centro.
El director convendra con las instituciones y/o empresas competentes:
= Calefaccion: revisiones reglamentarias y puesta en marcha. Llenado de depdsitos de
gasoil.
= Seguridad: revision de extintores, puertas de emergencia, vias de evacuacion, anclajes
de elementos moviles (porterias, canastas,...), etc.
= |nstalacion eléctrica: Revisiones periddicas y reposicion de componentes defectuosos,
luces de emergencia...
= |nstalacion TIC: revisiones periddicas y comunicacién de incidencias, reparaciones,
actualizaciones, etc.
= Zonas de juegos: columpios, toboganes, superficies...
= Fontaneria: mantenimiento de sanitarios, griferias... y tratamiento preventivo en
algunos elementos como canalones, tejados y tejas, limpieza de tragonas y desagies
gue pudieran producir atascos.
= Jardineria: vigilancia del buen estado de arboles, poda preventiva, reposicién...

5.4. Cesion y préstamo de instalaciones, espacios y recursos

Sus condiciones y normas de uso estan reguladas en nuestro PEC, en el apartado 7.6.10. Uso
de interés social, en el capitulo de Organizacidn y funcionamiento.

Es el Consejo Escolar el encargado de autorizar aquellos proyectos y/o actividades en los que
otras personas fisicas o juridicas sin animo de lucro, instituciones publicas o privadas, soliciten la
utilizacién de nuestras instalaciones y/o recursos.

El centro exime expresamente del cobro de tasas por dicho uso; siempre que:

- Sean organizadas por el AMPA del Centro.

- Tengan un interés educativo.

- Contribuyan, de manera gratuita, al desarrollo de actividades extraescolares.

- Estas asuman la responsabilidad de asegurar el normal desarrollo de la actividad
propuesta.

- Se adopten las medidas necesarias de control y adecuada utilizacion de estas
instalaciones.
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- Sufraguen los gastos ocasionados por posibles deterioros, pérdidas o roturas del
material, instalaciones o servicios y cualquier otro que se derive directa o
indirectamente de la realizacién de la actividad que se propone en el proyecto
presentado.
El director o directora del Centro y el representante de la entidad solicitante, firmaran un
contrato con las prescripciones técnicas a cumplir, incluyendo las normas de uso generales de
instalaciones, recursos y espacios.

6. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE OTROS INGRESOS

La normativa permite que los centros gestionen otras fuentes de financiacidon al margen de
los ingresos provenientes de la Administracion educativa. Estos ingresos estan organizados en
nuestro plan contable en dos tipos:

1. Ingresos por recursos propios: son todos aquellos que se generan a partir de un servicio
que presta el Centro, generalmente al alumnado, como son fotocopias, gastos de
actividades complementarias y extraescolares (transporte, entradas...).

2. Ingresos de otras entidades publicas o privadas, empresas, particulares... Estos ingresos se
hardn en la cuenta oficial y Unica del centro y, salvo que tengan un destino especifico,
engrosaran la cuenta de ingresos para Gastos de funcionamiento general.

Otras aportaciones

De la misma manera, las aportaciones materiales de cualquier tipo, que puedan realizar las
editoriales, empresas, entes publicos, asociaciones o particulares se haran a través del Equipo
Directivo y se incluiran en el inventario correspondiente.

El equipo directivo tendra en cuenta las sugerencias realizadas por los Equipos de Nivel y
CCP, antes de recibir el Centro cualquier aportacion.

7. INVENTARIO GENERAL DEL CENTRO

Sera funcion del Secretario/a del Centro la elaboracidn, control, actualizacién y custodia del
Inventario General del Centro.

El registro de inventario recogerd los movimientos de todo el material inventariable;
incluyendo tanto las incorporaciones como las bajas que se produzcan, independientemente de su
procedencia y cuyo destino y utilizacién sea el propio centro.

Tendra caracter de material inventariable, entre otros, el siguiente: mobiliario, equipo de
oficina, equipo informatico, equipo audiovisual, copiadoras, material docente, maquinas vy
herramientas y, en general, todo aquel que no sea fungible.

El Inventario General del Centro se organizara en varios apartados:

Apartado Responsable Funciones \
- Mantener actualizado anualmente el inventario de su
aula, recibido del tutor/a anterior.
- Comunicara al Secretario/a cualquier alta o baja en el
AULAS Tutor/a mismo.
- Elinventario de las aulas no ocupadas o de refuerzo se
distribuirdn entre acuerdo de los Equipos Docentes de

cada planta.
BIBLIOTECA El/la re.sp.onsable de - Control, éct.uallz,a.aon, dlstr.lbu.aon y custodia de
Biblioteca fondos bibliogréficos y audiovisuales.
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- Gestidn con el programa ABIES.
- Contara con la supervisién del Secretario/a del centro.

AULA DE MUSICA

Equipo docente de
Educacién Fisica

- Mantener actualizado el inventario del material
especifico de Inglés en el aula de Recursos y, en su
caso, en cada aula.

- Mantener actualizado el inventario del material
especifico de Religién.

INGLES Maestro de Mdsica - Mantener actualizado el inventario del material de
EDUCACION FiSICA . musica, asi como equipos de sonido, micréfonos...
. Equipo docente del e . . .
RELIGION . . - En Educacidn Fisica se considera material fungible
drea de Inglés . L .
aquel susceptible de rapido deterioro (pelotas,
balones, aros, cuerdas...)
- Comunicaran al Secretario/a cualquier alta o baja en el
mismo.
- Mantener actualizado el inventario del material
DESPACHO Y especifico de Orientacién, en cada una de las
AULAS DE Equipo de Orientacién dependencias de Apoyo educativo.

ORIENTACION

- Comunicaran al Secretario/a cualquier alta o baja en el
mismo.

AULA DE
INFORMATICA
Y EQUIPOS

Responsable STEAM
Responsable de
transformacion digital

- Mantener actualizado el inventario los equipos TIC.
- Comunicaran al Secretario/a cualquier alta o baja en el
mismo.

ESPACIOS
COMUNES

El Equipo directivo
distribuird las
responsabilidades en
aquellos espacios de

- Salas de profesores, Psicomotricidad, Salén de actos,
Aula de Recursos, Aulas de apoyo y refuerzos,
entradas, rellanos...

- Comunicaran al Secretario/a cualquier alta o baja en el

LIBROS DE TEXTO
EN PRESTAMO

uso comdun. mismo.
Secretario/a - Mantener actualizado el inventario de material
Tutores/as curricular correspondiente al Programa de ayudas de

Comision materiales
curriculares del
Consejo Escolar

libros de texto de la JCCM.
- Con las bajas y los libros que adquiere el centro para
su préstamo.

RECURSOS
DIDACTICOS

Tutores/as
Nombrado/a en
Claustro

- Control y actualizacién del material y recursos
didacticos en cada aula.

- Control y actualizacién del material y recursos
didacticos de uso comun.

- Con la ayuda y supervision del Secretario/a del Centro.

ELEMENTOS DE
SEGURIDAD

Responsable de
riesgos laborales

- Mantener actualizado y revisado: alarmas, extintores,
botiquines...

Los coordinadores de ciclo, tutores/as, de planes y proyectos y especialistas, comunicaran en
el mes de junio, mediante un formulario elaborado por el Centro y al Secretario, las variaciones en
el inventario anual ocurridas a lo largo del curso escolar; y este/a procedera al registro de dichos

datos en el Inventario General del Centro.

En inventario debe contener los siguientes apartados:
a) Numero de registro: Numeracién correlativa de las adquisiciones de material
inventariable.
b) Fecha de alta: Fecha en la que el material es puesto a disposicion del Centro.
c) Fecha de baja: Fecha en la que el material deja de formar parte del inventario del
Centro.
d) Numero de unidades: Nimero de unidades que causan alta o baja.
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e) Descripcion del material: Se indicara el tipo de material adquirido, asi como sus
caracteristicas técnicas.

f) Dependencia de adscripcidn: Equipos docentes o unidades organizativas a las que se
adscribe el material de que se trate.

g) Localizacion: Lugar o dependencia fisica donde se encuentra ubicado el material.

h) Procedencia de la entrada: Actuacion econdémica o administrativa, origen de la
incorporacion al centro del mismo.

8. DISENO Y APLICACION DE MEDIDAS PARA GARANTIZAR
LA EFICIENCIA ENERGETICA Y EL TRATAMIENTO DE LOS
RESIDUOS

Es necesario concienciar a los miembros de nuestra Comunidad Educativa y, en especial, a
nuestro alumnado de la necesidad de introducir précticas y acciones para la educacion
medioambiental y el desarrollo sostenible, que minimicen la explotacién de los recursos naturales
y supongan una reduccidn en la generacion de los residuos, a través del reciclaje, el ahorro de
energia, reduccién de los residuos vy la reutilizacién.

8.1. Eficiencia energética

Es necesario que toda la comunidad educativa, sobre todo alumnado, nos concienciemos
qgue ahorrar energia no es solamente para ahorrar dinero. Ahorrando electricidad en la
escuela, también contribuimos a cuidar nuestra naturaleza, nuestro entorno y nuestro medio
ambiente.

Como medidas de ahorro energético que se implementardn en el centro:

- Aprovechar al maximo la luz natural.

- Colores claros en paredes, techos, mobiliario, pasillos, escaleras...

- Apagar la luz si abandonamos nuestra clase, espacios comunes, sala de
profesores... y, en general, todas las estancias del centro. Tomaremos como
norma comun que la ultima persona que salga de una dependencia, apague
el alumbrado.

- Apagar el ordenador, PDI o de otros equipos periféricos al final de su uso o
al término de la jornada escolar.

- Apagar calefactores cuando el aula no esté ocupada.

- También en los aseos.

- Apagar la luz en pasillos, escaleras y descansillos cuando no se necesite luz
eléctrica.

- Campafias y carteleria recordandolo.

- Puntos de luz de bajo consumo.

- Cerrar puertas de acceso al centro al pasar o salir.

- Cerrar ventanas de las aulas.

- Mantener la temperatura del centro por debajo de los 202C.

- No obstaculizar ni tapar los radiadores.

- En condiciones normales 10 minutos es suficiente para ventilacidn de un
aula. Ajustarnos a este tiempo nos permite no perder toda Ia
climatizacién que ya pudiéramos tener.

- No existen equipos de climatizacion que regule elevadas temperaturas.

14. Proyecto de gestion

lHluminacion

Climatizacion




PROYECTO EDUCATIVO CEIP JESUS CASTILLO

- En general, todos los equipamientos de las aulas deben permanecer
apagados siempre que no estén siendo utilizados.

Equipamientos | - Las pantallas de ordenadores pueden ser suspendidas o apagadas entre

clase y clase. Y tener programados el modo reposo en los PC siempre es

lo adecuado, pasado un tiempo sin uso.

El ahorro energético en el colegio, y en todas partes, es una cuestidon de responsabilidad
con el presente y, sobre todo, con el futuro. Y es que la mejor forma de ahorrar energia en la
escuela es educando en la concienciacién del ahorro de energia.

Pero, sobre todo, es necesario que las instituciones (Ayuntamiento y Consejerias de
Educacién y Medio ambiente) asuman la responsabilidad y la promocién econdmica para la
sostenibilidad energética de nuestro centro:

Sustituyendo la caldera de gasoil de 1971 por fuentes de energia renovables: placas
solares, por ejemplo.

Sustituyendo los actuales puntos de luz fluorescentes por otros LED de bajo consumo.
Mejorando el aislamiento en ventanas.

Cambiando las puertas de “cartén” por otras de madera.

Cambiar los radiadores de hierro.

Instalacion de aparatos de climatizacidn para elevadas temperaturas.

\

ANRENENENRN

8.2. Medidas para una gestion sostenible de los residuos del centro

Concienciar acerca del cuidado del medioambiente y de las practicas a seguir para su
conservacién, es uno de los retos del planeta. Por ello, es de vital importancia educar a los mas
pequefios desde Infantil en el reciclaje y la educacién ambiental. Solo de esta manera, lograremos
que las generaciones del futuro tengan un comportamiento responsable.

En este sentido nuestro Centro pondrd en marcha, en colaboracidon con las distintas
administraciones publicas y en especial con aquellas que tienen delegada la gestidon de residuos,
una serie de medidas y campafas encaminadas a una gestion sostenible de los recursos y residuos
gue genera el Centro en los siguientes apartados:

Ambito Actuaciones

- Tratar la importancia de las “tres R” (Reducir, Reutilizar, Reciclar) como
tema transversal, para desarrollar habitos de consumo responsable y a
concienciar sobre un mejor aprovechamiento de los residuos, beneficiando
al medioambiente y a nosotros mismos.

- Visitas a las plantas de reciclaje, para conocer el sistema de separacion de
residuos.

- Participacion en campafias de repoblacién de arbolado organizadas por
instituciones y entidades del entorno.

GENERAL - Campanias y talleres de reciclado.

- Realizacidon de actividades deportivas, manualidades, artisticas... en las que
se use material reciclado.

- Se priorizaran aquellas ofertas de actividades que motiven el uso
responsable y ecoldgico de los materiales.

- En todos los descansillos de Primaria y entrada en Infantil se disponen dos
contenedores: azul y amarillo.

- En cada aula: contenedor o papelera azul, amarilla y verde o gris.

- Sala de reprografia: contendor rojo y amarillo.

PAPEL - Contenedor azul grande en la puerta de acceso principal al centro. RSU lo
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recoge semanalmente.

- Reutilizacion de folios por las dos caras.

- Reducir la impresidon de fichas y material impreso para el alumno/a, en la
medida de lo posible.

- Envio de comunicaciones, escritos y correspondencia por
electrénicos, siempre que sea posible.

- Evitar la impresion de documentos del centro, si pueden utilizarse en
formato electrénico.

medios

PLASTICO

- Recogida selectiva de envases y plastico en aulas y recreo.

- Una vez llenos los contenedores de planta, cada nivel sera responsable de
llevarla al contendor ubicado en la calle, para la recogida selectiva por la
empresa RSU.

- Papeleras de color amarillo en el patio de recreo para la recogida de
envases.

ORGANICO

- Pequeno contenedor en el aula, de color verde o gris

- Serd recogido por el servicio de limpieza del centro.
- Recogido por el servicio de limpieza del centro.

VIDRIO

- Por motivos de seguridad, se prohibe el uso de envases o materiales de
vidrio en el Centro.

Otros residuos que se gestionan y se promueve su recogida selectiva y reciclado:

CONSUMIBLES

PILAS

MOBILIARIO Y
ENSERES

EQUIPOS
INFORMATICOS

PEQUENOS
APARATOS
ELECTRONICOS
ROPA USADA

MATERIAL
DIDACTICO

JUGUETES

- Recogida de téner y cartuchos de tinta.

- Contenedor en la sala de reprografia.

- Se llevan al Punto limpio.

- Un contenedor de pilas usadas ubicada en la entrada del centro.

- Recogida mensual por una empresa.

- Se guardan en el almacén para la recogida por el Ayuntamiento, seccion
“Voluminosos”.

- Ordenadores, impresoras...

- Se gestiona su recogida con el servicio técnico de la JCCM vy baja en el
Inventario.

- Campanas de recogida de pequefos aparatos electrénicos y teléfonos
moviles, baterias...

- La recogida y tratamiento de estos residuos la realiza una empresa
especializada.

- Colaboracion con ONGs para Campafias de recogida de ropa usada y
calzado.

- Recogida de libros de texto sin uso y entrega a ONGs.

- Recogida de material escolar nuevo y usado para colaborar en campafias
solidarias.

- Recogida de juguetes para que pueden ser reutilizados por otros nifios de
familias desfavorecidas.

Tratdndose de uno de los bienes mas preciados en nuestra zona, se promovera el uso y
consumo responsable de:

14. Proyecto de gestion
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AGUA

- Concienciar a nuestro alumnado para hacer un consumo responsable,
tanto en el Centro como en sus casas.

- Todos los grifos son de cierre automatico para los alumnos/as, reduciendo
asi el consumo de agua.

- Cualquier pérdida de agua (inodoros, grifos...) serda comunicada a la mayor
brevedad para su reparacion por el Ayuntamiento.

ANEXO I. Normativa

w

Ley Organica 2/2006 de Educacién (LOE) de 3 de Mayo, de Educaciéon (BOE nium. 106 de
04 de Mayo de 2006).

Ley 7/2010, de 20/07/2010, de Educacién de Castilla-La Mancha.

Ley Organica por la que se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion
aprobada en el Pleno del Senado de 23 de diciembre de 2020 (LOMLOE).

Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, de
regulacion de la organizacién y el funcionamiento de los centros publicos que imparten
ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria en la comunidad auténoma de Castilla-La
Mancha.

Resoluciéon de 22/06/2022, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la que
se dictan instrucciones para el curso 2022/2023 en la comunidad auténoma de Castilla-La
Mancha.
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Castilla-La Mancha

D. ANA DOLORES PATERNA GARCIA, como secretaria del CEIP Jesus Castillo, de
Valdepenas

CERTIFICO:

Que seglun se desprende del acta de la reunién ordinaria del Claustro de
profesores/as, de fecha 06 de junio de 2023, éste drgano ha elaborado y ha sido
informado del contenido del apartado 14 del Proyecto educativo del centro: Proyecto
de gestidn, incluyendo las ultimas instrucciones y normativa vigente; ratificandolo por
UNANIMIDAD.

Que segun se desprende del acta de la reunion ordinaria del Consejo Escolar del
centro, de fecha 29 de junio de 2023, éste 6rgano ha sido informado y realizado
aportaciones al apartado 14 del Proyecto educativo del centro: Proyecto de gestidn,
aprobandolo por UNANIMIDAD.

Por todo ello, y segiin consta en las actas de dichos érganos, el director APRUEBA
el apartado 14 del Proyecto educativo del centro: Proyecto de gestion.

Lo que, como Secretaria, doy fe y certifico.
En Valdepeiias, a 30 de junio de 2023

LA SECRETARIA VeB2 EL DIRECTOR

Fdo. Ana Dolores Paterna Garcia Fdo: Pedro Jesus Jaramillo Santos

Tfnos.: 926 320 420 / 691818660 E-mail: 13003233.cp@edu.jccm.es
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